Torun, 26 maja 2020 r.

SML.KW.251.1.2020
L.dz.981

Gmina Miasta Torun - Straz Miejska w Toruniu
ul. Grudziadzka 157

87 - 100 Torun

NIP 879-000-10-14

fax: (56) 657 —42 - 00

e~-mail: sm@um.torun.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miasta Torun - Straz Miejska w Toruniu zaprasza do ztozZenia oferty na §wiadczenie ustug
biezacej obslugi prawnej Strazy Miejskiej w Toruniu — jednostki budzetowej Gminy Miasta Torun
(zwanej w dalszej czedci zapytania rOowniez ,Strazg”), w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej - kancelarii racy prawnego.

1. Zrédlo finansowania: dziat 754 rozdziat 75416 § 4300
2. Termin realizacji zaméwienia: 01.07.2020 r.—31.12.2022 r.
3. Warunki platnosci: wynagrodzenie ptatne przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania
faktury.
4. Kryterium oceny ofert:
- cena: 50 %
- czas dos$wiadczenia zawodowego w zakresie obstugi prawnej urzedu gminy (miasta) lub/i
jednostki budzetowej samorzadu terytorialnego: maksymalnie 10 %, w tym:
a) wymagane minimum 4 lata: 5 %
b) powyzej 4 lat wykonywania obstugi i do 6 lat: 7 %,
¢) powyzej 6 lat wykonywania obstugi: 10 %,
- czas doswiadczenia zawodowego w zakresie obshigi prawnej strazy gminnej (miejskiej):
maksymalnie 10%, w tym:
a) wymagane minimum 1 rok: 5 %
b) powyzej 1 roku wykonywania obstugi i do 3 lat: 10 %
- wynik testu wiedzy: maksymalnie 30 %, w tym:
a) 100% poprawnych odpowiedzi zapewnia: 30 %
b) 87,5% - 93,75% poprawnych odpowiedzi zapewnia: 27 %
c) 75% - 81,25%% poprawnych odpowiedzi zapewnia: 25 %
c) 62,5 % - 68,75% poprawnych odpowiedzi zapewnia: 20 %
d) 50% - 56,25 % poprawnych odpowiedzi zapewnia: 16%
d) uzyskanie ponizej 50% poprawnych odpowiedzi skutkuje uznaniem testu za niezaliczony.
Niezaliczenie testu dyskwalifikuje oferte.

Miegjsce i termin zloZenia oferty:

Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby Strazy MIerIﬂe_] w Toruniu (sekretariat — pokdj nr 31,
I pigtro) w zamknigtej kopercie posiadajgcej nastgpujacy opis:

- Obstuga prawna Strazy Miejskiej w Toruniu,



- Nie otwierac przed 04.06.2020 r. godz. 10.30,

- nazwa Wykonawcy

lub przesta¢ droga pocztows / przesytka kurierska na adres siedziby Strazy Miejskiej w Toruniu

do dnia 03.06.2020 r. do godz. 10.00. W kopercie zawierajacej przesylke pocztows/ kurierskg

Wykonawca winien umiesci¢ zamknigtg kopertg zawierajaca oferte z opisem jw. dla umozliwienia

zachowania nienaruszalnosci i poufnoscei oferty przed terminem jej otwarcia. Date i godzine

wplywu oferty pracownik sekretariatu odnotowuje na kopercie zawierajacej oferte. Otwarcie

ztozonych ofert nastapi w dniu 04.06.2020 r. o godz. 10.30.

Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest pani Bozena Hoppe- tel. (56)6574210,

mozliwos¢ kontaktu od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 15.00.

Przedmiot zaméwienia, wymagania i warunki Zamawiajacego:

1) Wymagania i kwalifikacje wymagane od Wykonawcy:

a) wyksztalcenie: wyksztalcenie wyzsze prawnicze i wpis na liste radcéw prawnych,

b) staz pracy i do$wiadczenie zawodowe: wykonywanie przez Wykonawce w ciggu ostatnich
5 lat poprzedzajacych zlozenie oferty, w ramach kancelarii radcy prawnego lub na podstawie
umowy o pracg¢ obstugi prawnej w urzedzie gminy (miasta) lub/i w jednostce budzetowej
samorzadu terytorialnego - przez czas co najmniej 4 lat, w tym obstugi prawnej w strazy
gminnej (miejskiej) przez czas, co najmniej 1 roku;

c) wiedza specjalistyczna: biegla znajomosé przepiséw prawa zwigzanych z funkcjonowaniem
strazy miejskiej w szczegolnosci regulujacych zadania realizowane przez straz miejska, prawa
i obowigzki straznikéw gminnych, funkcjonowanie jednostki budzetowej gminy - miasta na
prawach powiatu, przepiséw prawa wykroczen 1 postepowania w sprawach o wykroczenia
wraz z przepisami kodeksu postgpowania karnego, stosowanymi na podstawie odestania
z ustawy kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia, kodeksu cywilnego, kodeksu
pracy, ustawy o czystosci i porzadku w gminach, ustawy o finansach publicznych, ustawy
Prawo o ruchu drogowym.

d) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca realizowat ustugi na rzecz Zamawiajacego, w ramach
kancelarii radcy prawnego, prowadzonej indywidualnie, w formie spdtki prawa cywilnego lub
spotki prawa handlowego.

e) ushugi wykonywane begda w wymiarze wynikajgcym z zapotrzebowania, do 20 godzin

tygodniowo, zasadniczo od poniedziatku do pigtku, w tym:

- z obowigzkiem realizacji ustug 1 dzien w tygodniu w siedzibie Strazy Miejskiej

w Toruniu, pomigdzy godzing 7:30 a 15:30, w wymiarze 8 godzin,

- w pozostate dni (od poniedziatku do pigtku) dostepnosé konsultacji poza siedzibg Strazy

Miejskiej w Toruniu w godzinach 8:00 — 17:00 oraz sporzadzanie opinii, projektéw uméw, aktow

prawa wewngtrznego (zarzadzen, pism okélnych) i innych dokumentéw - poza siedzibg Strazy,

w terminie uzgodnionym przy przekazywaniu zlecenia na przygotowanie opinii, dokumentu.

W przypadkach wymagajacych natychmiastowej reakcji na zaistniate okolicznoéci, ze wzgledu na

specyfike zadan realizowanych przez Zamawiajgcego, wymaga si¢ od Wykonawcy gotowosci do

swiadczenia uslug w soboty oraz dni wolne od pracy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia

18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2015 r., poz. 90), realizowanych

w drodze konsultacji telefonicznych lub mailowo,

f) limit godzin, o ktérym mowa w ppkt e) bedzie rozliczany na podstawie ewidencji, prowadzonej

przez Wykonawce. W przypadku przekroczenia limitu godzin w danym tygodniu, podlega on

rozliczeniu w ramach calego miesigca obrachunkowego,

g) do obowigzkow Wykonawcy bedzie nalezalo w szczegdlnoscei:

- udzielanie porad i konsultacji prawnych, na biezaco po otrzymaniu zgloszenia takiej potrzeby,

- sporzgdzanie opinii i wyjasnien w zgkresie stosowania prawa,

e




- przygotowywanie projektow uméw, aktow prawa wewngtrznego obowigzujgcego w Strazy

Miejskiej w Toruniu i innych oczekiwanych przez Zamawiajacego dokumentéw oraz sprawdzanie

pod wzgledem zgodnodci z prawem i poprawnosci projektow wewnetrznych akiéw prawnych

obowigzujacych w Strazy Miejskiej w Toruniu (w szczegdlnosci zarzadzen, regulamindw),
projektéw uméw i in. dokumentéw przygotowanych przez pracownikéw Strazy lub przestanych
przez podmiot zewngtrzny, bedacy sprzedawca ustug lub rzeczy, nabywanych przez

Zamawiajgcego,

h) w ramach obstugi wykonywanej poza siedzibg Strazy, Zamawiajacy bedzie zwracal sig

o pomoc prawng poprzez zlecenia skfadane radcy prawnemu telefonicznie oraz kierowane drogg

elektroniczng na wskazany przez Wykonawce adres mailowy.

i) akta prowadzonych postgpowan w sprawach o wykroczenia, akta osobowe pracownikéw bedg

udostepniane w siedzibie Strazy Miejskiej, inne materialy niezbgdne dla ustalenia okolicznosci

istotnych dla wykonywania ustug bedg przesylane droga elektroniczna.

j) Wykonawca bedzie $wiadczyl pomoc prawna przy uzyciu wilasnego sprzetu i materiatow

biurowych oraz pomocy merytorycznych.

k) przedmiot zaméwienia nie obejmuje czynnosci zastgpstwa procesowego Zamawiajgcego przed

sgdami oraz w postgpowaniu mediacyjnym;

2) Oferta powinna zawierac:

a) cene ryczattowa za 1 miesigc wykonywania ustug (netto i brutto),

b) adres mailowy Wykonawcy, zapewniajacy Zamawiajacemu kontakt z Wykonawca, przy czym
wymaga sie potwierdzania odbioru wiadomosci przesytanych przez Zamawiajgcego,

¢) kserokopie dokumentu potwierdzajacego uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego,

d) dokument potwierdzajacy wykonywanie przez Wykonawcg obshugi prawnej w urzgdzie gminy
(miasta) lub/i w jednostce budzetowej samorzadu terytorialnego w ramach kancelarii radcy
lub na podstawie umowy o pracg przez co najmniej 4 lata w okresie ostatnich 5 lat
poprzedzajacych zlozenie oferty ( umowa na wykonywanie obstugi prawnej, umowa o pracg,
o$wiadczenie klienta o korzystaniu z ustug radcy prawnego),

e) dokument potwierdzajgcy wykonywanie przez Wykonawce obshugi prawnej strazy gminnej
(miejskiej) w ramach kancelarii radcy lub na podstawie umowy o pracg, przez co najmniej
1 rok w okresie ostatnich 5 lat poprzedzajacych ztozenie oferty (umowa na wykonywanie
obstugi prawnej, umowa o pracg, oswiadczenie klienta o korzystaniu z ustug radcy prawnego),

f) os$wiadczenie, iz uprawnienia Wykonawcy sa aktualne, posiada on mozliwoéci techniczne,
niezbedne do realizacji obstugi prawnej oraz prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie
kancelarii radcy prawnego (w formie jednoosobowej, w ramach spotki cywilnej lub spétki
prawa handlowego).

7. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i zaparafowane.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

9. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

skontaktowania si¢ z wykonawcami w celu doprecyzowania ofert.

10. Ze wzgledu na szczegdlne potrzeby Zamawiajacego wynikajace ze specyfiki zadafi oraz

obszaru przepiséw prawa materialnego i procedur, w ktorych Zamawiajacy funkcjonuje na co

dzien, odmiennych niz w innych jednostkach organizacyjnych samorzadu terytorialnego,

Zamawiajacy wymaga przystapienia Wykonawcy spemiajacego wymogi formalne do testu wiedzy,

obejmujacego problemy najczgsciej spotykane w codziennej praktyce Zamawiajgcego. Po

ustaleniu, ze zlozona oferta spelnia wymagania formalne, Zamawiajacy skontaktuje si¢

z Wykonawca mailowo na adres wskazany w ofercie, w celu poinformowania o terminie stawienia



si¢ na spotkanie w siedzibie Strazy Miejskiej w Toruniu, w celu przystgpienia do testu. Oferta
Wykonawcy, ktory nie przystapi do testu wiedzy nie bedzie rozpatrywana.

11. Z wybranym wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wlasnych wzoréw
umow stosowanych w Strazy Miejskie;j.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyny,
w kazdym momencie postgpowania, do chwili podpisania umowy.

13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu skfadania ofert. Zar6wno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;.

14. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

15. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcdw, ktérzy ztoza oferty w postepowaniu i przystgpia do
testu wiedzy drogg mailowa na wskazany w ofercie adres o wynikach postepowania.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é wyboru kolejnej wérdéd najkorzystniejszych ofert,
Jjezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy w przedmiocie realizacji niniejszego zaméwienia.

17. Wykonawcy moga zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
drogg elektroniczng na adres e-mail: kwatermistrz@strazmiejska.torun.pl

18. Ewentualne pytania dotyczace postgpowania wraz z odpowiedziami Zamawiajacego beda
publikowane na BIP Zamawiajgcego.

19. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych —
Dz.U. 22019 r., poz. 1843 z p6zn.zm. (dalej ,,PZP”)

20. Zaproszenie do skladania ofert w ramach niniejszego zapytania nie jest postgpowaniem
o udzielenie zaméwienia publicznego w rozumieniu przepiséw PZP oraz nie ksztaltuje
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

21. Zaméwienie jest realizowane w catosci ze srodkow publicznych.

KLAUZULA INFORMACYJNA
udzielanie zaméwien publicznych w oparciu o ustawe Prawo zaméwien publicznych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W —
ogolne rozporzadzenie o ochronie danych (RODO), informujemy, iz:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Komendant Strazy Miejskiej w Toruniu z
siedziba

w Toruniu ul. Grudziadzka 157.

Mozecie Panstwo si¢ z nim kontaktowac w nastgpujgcy sposdb:

1) listownie na adres siedziby:

ul. Grudzigdzka 157, 87-100 Torun
2) e-mail: sekretariat@strazmiejska.torun.pl
3) telefonicznie 566574212.

Do kontaktéw w sprawie ochrony danych osobowych zostal takze powotany inspektor ochrony
danych, z ktéorym mozecie Panstwo si¢ z nim kontaktowaé wysylajac e-mail na adres

iod@strazmiejska.torun.pl .

L.

Twoje dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie:



1) art. 6 ust. 1 lit ¢), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w zwiazku z ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieni publicznych i regulaminem udzielania zaméwien
publicznych w celu realizacji obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
tj. udzielenia zamowienia publicznego,

2)  art. 6 ust. 1 lit b) RODO, w zwigzku z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych i regulaminem udzielania zaméwien publicznych w celu wykonania umowy,
ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza tj. zawarcie odplatnej umowy zawieranej
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest ustuga, dostawa lub robota
budowlana (tez umowa o podwykonawstwo),

3)  art. 6 ust. 1 lit. a) na podstawie Twojej zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do
przetwarzania danych osobowych nie wynika wprost z przepiséw prawa, np. podanie nr
telefonu, adresu e-mail.

Twoje dane osobowe mozemy ujawniaé, przekazywaé i udostgpnia¢ wylgcznie podmiotom

uprawnionym na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa sg nimi m.in. wykonawcy,

podmioty $wiadczace ustugi pocztowe, bankowe, telekomunikacyjne, organy S$cigania,
podatkowe, oraz inne podmioty, gdy wystapia z takim Zzadaniem oczywiscie w oparciu

o0 stosowng podstawe prawng. Pracownikom oraz wspotpracownikom administratora.

Twoje dane osobowe mozemy takze przekazywaé podmiotom, ktére przetwarzaja je na zlecenie

administratora tzw. podmiotom przetwarzajgcym, sg nimi m.in. podmioty $wiadczace ustugi

i towary finansowane z funduszu, z ktorych bedziesz mégt korzysta¢ jako osoby uprawniona.

Przekazanie Twoich danych jednakze nastgpi¢é moze tylko wtedy, gdy zapewnig one

odpowiednig ochrong Twoich praw.

Twoje dane osobowe przetwarzane beda do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania,

w tym réwniez przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania

i archiwizacji dokumentacji i tak:

1) przez okres 5 lat od dnia zakofczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

2)  przez okres 10 lat od dnia zakofczenia umowy zawartej w trybie postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego,

3)  w zakresie danych, gdzie wyraziles zgode na ich przetwarzanie, do czasu cofnigcie
zgody, nie dtuzej jednak, niz do czasu wskazanego w pkt 1.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora maja Panstwo prawo do:

1) dostepu do tresci danych, jednakze jezeli spetienie obowigzku prawa dostgpu do danych
osobie ktorej dane dotycza, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy
moze zadaé od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych
na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu;

2)  sprostowania danych;

3) usuniecia danych, jezeli:

a)  wycofaja zgodg na przetwarzanie danych osobowych;

b)  dane osobowe przestang by¢ niezbedne do celéw, w ktorych zostaly zebrane lub
w ktérych byly przetwarzane;

c) dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem;

4)  ograniczenia przetwarzania danych, jezeli:

a)  osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych;

b)  przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia
sie usunieciu danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania;

¢)  administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale s
one potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszeczen,

d)  osoba, ktérej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sa
nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza; wystapienie
osoby z zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych nie ogranicza przetwarzania

5



danych osobowych do czasu zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu.

5) cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie wptywa na przetwarzanie
danych dokonywane przez administratora przed jej cofni¢ciem.

Podanie Twoich danych:

1)  jest wymogiem ustawy na podstawie, ktérych dziata administrator. Jezeli odméwisz
podania Twoich danych lub podasz nieprawidtowe dane, administrator nie bgdzie mogt
zrealizowac celu do jakiego zobowigzujg go przepisy prawa,

2)  jest dobrowolne i odbywa si¢ na podstawie Twojej zgody, ktéra moze by¢ cofnieta
w dowolnym momencie.

Przystuguje Ci takze skarga do organu do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uznasz, iz przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy

ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 1.

Twoje dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie

profilowania.

Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowych.
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